Алгоритм порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования
1. ГКП (ДОУ)  МАОУ Вагайская СОШ  осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение дошкольного образования, в возрасте от (2)3 до 7  лет. В приеме может быть отказано только при отсутствии свободных мест. ГКП обеспечивает прием детей, проживающих на территории, закрепленной распорядительным актом органа управления образованием. ГКП МАОУ Вагайская СОШ  комплектуется по населенным пунктам:  с. Касьяново, д. Кульмаметская, с. Куларово, с. Куларовское, д. Киселево, п. Комсомольский, п. Первомайский, д. Бегитино, д. Индери. Прием детей в ГКП осуществляется в течение календарного года при наличии свободных мест.

2.  Прием детей, впервые зачисляемых в ГКП, на обучение по образовательным программам дошкольного образования, осуществляется по личному заявлению  родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов.
Расписка в получении документов
 Регистрационный номер заявления о приёме ребёнка в _______________________

	Наименование документа
	Дата сдачи
	Должностное лицо

	
	
	Подпись
	Ф.И.О.

	заявление
	
	
	

	свидетельство о рождении ребёнка и его копия или иной документ подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка)
	
	
	

	Документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания
	
	
	

	Медицинское заключение
	
	
	


3.  Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов (Воспитателя), и печатью образовательной организации.

4.  Для зачисления в ГКП (ДОУ) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно предоставляют:

– оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

– свидетельство регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ(справку), содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания. Лицом, ответственным за прием документов является делопроизводитель  МАОУ Вагайская СОШ. Сбор документов осуществляет Воспитатель ГКП.
5. При приеме заявления Воспитатель  знакомит родителей (законных представителей) с уставом ОО, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательной программой, реализуемой ГКП (ДОУ), локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими Правилами. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ. 
6. Воспитатель ГКП регистрирует ребенка в  образовательной организации ведется Книга учета движения детей и направляет документы (заявление договор в 2-х экземплярах) делопроизводителю МАОУ Вагайская СОШ. Делопроизводитель осуществляет регистрацию поданных заявлений и документов в журнале регистрации заявлений о приеме. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект документов, предусмотренных Правилами, заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования. 
7. В Книгу движения детей вносятся сведения о детях и их родителях (законных представителях), о дате поступления и выбытия воспитанника из образовательной организации и т.д. Книга движения детей должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена печатью образовательной организации. Ежегодно, по состоянию на 1 июня, руководитель образовательной организации подводит итоги за прошедший учебный год, которые фиксируются в Книге движения детей: сколько детей принято в образовательную организацию в течение учебного года и сколько детей выбыло (основания выбытия). Ежеквартально образовательная организация предоставляет  МАОУ Вагайская СОШ, затем в Управление образования администрации Вагайского муниципального района отчетность о количестве детей в каждой возрастной группе, а также информацию  о наличии свободных мест в действующих группах.
Книга учета движения детей

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес и телефон
	Ф.И.О., место работы и должность родителей (законных представителей), контактный телефон
	Дата зачисления в ДОУ и откуда прибыл
	Дата выбытия и куда

	
	
	
	
	
	
	


8. Зачисление ребенка в ГКП оформляется приказом директора в течение трех рабочих дней после заключения договора Копии приказов хранятся у воспитателя ГКП). 
9. На каждого зачисленного в ГКП (ДОУ) ребенка формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы (заявление, копия свидетельства о рождении, справка о месте проживания). 
10. Вся информация о деятельности ГКП размещается на сайте школы МАОУ Вагайская СОШ и филиалов в разделе дошкольное образование: положение о ГКП, правила приема, расписание НОД, режим работы ГКП, программа дошкольного образования, перспективный план работы с родителями, порядок перевода, отчисления, примерные АООП ДО и др. На информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет» копии устава, лицензии, на осуществление образовательной деятельности, образовательных программ, распорядительного акта о закрепленной территории, информации о сроках приема. Форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

11. Также зачисление детей в ГКП (ДОУ) осуществляется с помощью автоматизированной информационной системы «Электронный детский сад».    Воспитанник заносится в систему «Электронный детский сад» после заключения договора с родителями, на основании приказа директора МАОУ Вагайская СОШ. 

12. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители образовательных организаций издают приказ о зачислении детей в образовательную организацию, распределении детей по возрастным группам и доводят его до сведения родителей (законных представителей) путем размещения в доступном для обозрения месте.

13. Заведующие филиалами на 1 число каждого квартала (1 января, 1 апреля, 1 июля, 1 октября) подают в МАОУ Вагайская СОШ сведения о детях согласно правилам Учета детей. 25 числа каждого месяца информацию о прибывших и выбывших из учреждения (с указанием причин выбытия)
14.  В ГКП (ДОУ) оформить информационный уголок согласном требованиям указанным выше. 
Ответственность за несоблюдение установленного Порядка, а также за предоставление недостоверных сведений несут заведующие филиалами и руководитель образовательной организации.
